QUY CHE
Hoat dong cia Ban Thong tin — Truyén théng
Hoi Doanh nhén Vii — Vo Viét Nam

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 01/2026/QD-DNVVVN ngay 07/01/2026
cua Chi tich Hoi Doanh nhan Vii — Vé Viét Nam)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Ban Théng tin — Truyén thong (sau ddy goi tit 1a Ban TT-TT) la ban chuyén
mon truc thugc HEi Doanh nhan Vi — V5 Viét Nam, chiu sy lanh dao truc
tiép cia Ban Thuong truc Hoi va sy diéu hanh ctia Chu tich Hoi.

2. Ban TT-TT c6 chitc ning tham muu, t6 chirc thuc hién cong tac thong tin —
truyén thong; quan tri, vdn hanh Website/Cong théng tin dién tir va cac kénh
truyén thong chinh thirc cia Hoi theo diing ton chi, muc dich va dinh huéng
chung.

Piéu 2. Nguyén tiic hoat djng

1. Hoat dong theo Didu 1¢ Hoi, Quyét dinh ctia Ban Chip hanh, Ban Thudong
truc HO1 va Quy ché nay.

2. Béo dam ding dinh hudng, kip thoi, chinh xac, hiéu qua va tiét kiém.

3. Phéi hop chit ché véi cac ban chuyén mon, hdi vién va cac don vi lién quan;
khong lam anh hudng dén uy tin, hinh anh va lgi ich chung ctia Hoi.

Chwong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Pidu 3. Nhiém vu
Ban TT-TT c6 cic nhiém vu chu yéu sau:

1. Tham muu x4y dung va trién khai ké hoach théng tin — truyén théng ngén
han, dai han cua Ho1.

2. Quan tri, van hanh Website/Cong thong tin dién tir va cac kénh truyén thong
chinh thirc cia Hoi.

3. T6 chirc san xudt, bién tép, ding tai tin, bai, hinh anh, video phan 4nh hoat
dong cua Hoi.

4. Thyc hién cong tac truyén théng ddi ndi, d6i ngoai; hd tro truyén théng cho
cac chuong trinh, sy kién cia Hoi.

5. Thuc hién cac nhiém vy khéc lién quan dén cong tac thong tin — truyén thong
do Ban Thuong tryc hodc Chu tich Hoi giao.

Pitu 4. Quyén han

1. Puogc yéu cau cic ban chuyén mén, hdi vién cung cap thong tin, tai liéu phuc

vu cong tac truyén thong.
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2. Duogc st dung hé théng nhén dién, di liéu va tai nguyén truyén thong chinh
thire cua Hoi.

3. Dugc dé xut céc giai phap, hinh thirc truyén théng nhdm nang cao hiéu qua
hoat ddng va hinh anh cta Hoi.

) ) Chwong ITI.
TO CHUC NHAN SU VA PIEU HANH

Diéu 5. Co cu t6 chire
1. Ban TT-TT gdm:
o Trudng Ban;
o Pho Ban;
o Thanh vién Ban;
o Cong tac vién, phong vién (khi cén thiét).

2. Co cau danh sach nhan su Ban TT-TT do Ban Thuong truc Hoi xem xét,
quyét dinh theo dé xudt cta Tr udng Ban.

Pidu 6. Trach nhiém cia Truwéng Ban

1. Chiu trach nhiém truéc Ban Thuong trye va Chu tich Hoi vé toan bd hoat
dong cua Ban TT-TT.

2. Phan cong nhiém vu cu thé cho Phé Ban, thanh vién va cdng tac vién.

3. Diéu phéi, kiém soat noi dung va tién do cong tac truyén théng theo ké hoach
dugc phé duyét.

4. Pé xuét nhan su, cdng tac vién tham gia Ban TT-TT theo yéu cdu thuc té,

5. Dinh ky hoic d6t xuat bao cao két qué hoat dong ctia Ban TT-TT v&i Ban
Thuong truc Hoi.
' Chwong IV
CHE PO CHI PHI, HO TRQ VA KINH PHI

Didu 7. Chi phi quén trji Website/Céng thong tin dién ti

1. Chi phi quan tri Websitc/Céng thong tin dién t& cua HOi duoce chi tra theo
thang cho ca nhin hodc don vi duge Trudng Ban Thong tin — Truyén thong
phan cong hodc dé& xuét true tiép thuc hién nhiém vu quan tri, khong gan co6
dinh véi chirec danh Truomg Ban hodc Pho Ban.

2. Noi dung cong viéc quan trj gdm:
o Quan trj ky thuat, n6i dung va cdu tric Website;
o Cap nhéat thong tin hoat dong ctia Hoi;
o Déam bao Website hoat dong 6n dinh, an toan, dung dinh hudng.

3. Mirc chi tra chi phi qudn trj Website 1a 2.000.000 dong/thang, chi tra cho
nguoi tryc tiép thyc hién cc noi dung cong viéc sau:
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Viée chi tra dugc thuc hién can cu khdi luogng céng viéc thuc té, hiéu qua
thyce hién va theo Quyét dinh phan céng nhiém vu ctia Chu tich Hoi, bao dam phu
hop véi quy dinh tai chinh va kha ndng ngén sach cua Hoi.

Piéu 8. H{ trg' nhuin but, tic nghiép truyén thong
1. Trudng ban, Phé Trudng Ban, thanh vién Ban Thong tin — Truyén thong va
cOng tac vién khi tryc tiép tham gia viét tin, bai, bién tap ndi dung, chup anh,

quay du'ng video hodc san xudt cac san phim truyén thong khac ‘phuc vy hoat
dong ctia Hoi duge xem xét hd tro nhudn but theo timg san pham.

2. Vige chi tra nhudn but can ctr vao chat lugng ndi dung, hiéu qua truyén thong
va mirc do tac nghiép thyc té, do Trudng Ban Thong tin — Truyen thong danh
gia va d& nghi chi, trinh Ban Thudng truc Hoi xem xét, quyet dinh.

3. Mirc hd tro nhudn bt téi da khéng qua 500.000 ddng/tin, bai hodc san phim
truyen théng va dugc thuc hién phu hgp voi quy dinh tai chinh, kha nang
ngan sach cua Hoi trong ting thoi ky.

Piéu 9. Nguyén tic thuce hién
Hoat dong ctia Ban Thong tin — Truyén thong duoc thuc hién theo dung Piéu
1€ Ho1, Quy ché nay va cac quyét dinh, chi dao ctia Chu tich H61; bao dam dung
dinh hudng, hiéu qua, tiét kiém.
) Chuong V
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Hi¢u lyc

1. Quy ché nay c6 hidu lyc ké tir ngay k¥ ban hanh,

2. Trong qua trinh thyc hi¢n, néu c6 ndi dung can stra déj, bod sung, Trudng
Ban TT-TT bédo cdo Ban Thuong truc Hoi xem xét, quyét dinh.

TM. BAN QHAP HANH j/ ‘“
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